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  جمع وتلقي التبرعات  سياسة 

  
  : مقدمة  

  

جمع وتلقي التبرعات تنظیم عملیة    على  الھدایة الخیریةحرص مجلس إدارة جمعیة  
الجھات الرقابیة،   الكویت وتعلیماتالعلاقة في دولة    للقوانین ذاتبما یضمن الامتثال  

  الجمعیة وخصوصیة المتبرعین والمستفیدین.  لسمعةوحمایة 

  التعريف بالسياسة: 

سیاسة جمع أو تلقي التبرعات ھي مجموعة من القواعد والارشادات التي تنظم عملیة 
  جمع المال الخیري بمعرفة جمعیة الھدایة الخیریة.  

  السياسة: هدف  

مختلف  من  المالیة  الموارد  وتلقي  لجمع  الخاصة  والإرشادات  بالمبادئ  التعریف 
  المصادر للجمعیة.

  السياسة:   نطاق تطبيق 

ھذه السیاسة على جمیع عملیات جمع التبرعات التي تقوم بھا الجمعیة أو تتم تسري  
  نیابةً عنھا، وتشمل: 

 .الحملات الموسمیة  
  .الفعالیات الخیریة  
 .التبرعات عبر القنوات الإلكترونیة والرقمیة  

  



  جمع وتلقي التبرعات  سياسة 

  

  :   المبادئ الأساسية لجمع التبرعات 

   التصاریح على  والحصول  الكویت،  بدولة  الساریة  واللوائح  بالقوانین  الالتزام 
  والموافقات الرسمیة قبل أي حملة جمع تبرعات.

  .الشفافیة الكاملة في التعامل مع المتبرعین بشأن استخدام أموالھم  
   احترام خصوصیة المتبرعین وعدم مشاركة بیاناتھم الشخصیة مع أي جھة دون

  موافقة خطیة. 
   الترویجیة المواد  جمیع  في  والدقة  الصدق  بجمع  تحري  الخاصة  والإعلانات 

  التبرعات. 
 .الامتناع عن أي ممارسات قد تضلل المتبرعین أو تضغط علیھم للمساھمة 

  

  :   إجراءات جمع التبرعات 
  

  : الحصول على التصاريح 

یجب الحصول على موافقة وزارة الشؤون الاجتماعیة والعمل أو الجھة المختصة قبل  
  مالي. تنفیذ أي حملة تبرع أو جمع دعم 

  :   أساليب جمع التبرعات 

 .استقبال التبرعات عبر حسابات مصرفیة معتمدة باسم الجمعیة  
 .استخدام أجھزة التحصیل الإلكتروني المرخصة والمعتمدة  
  .تنظیم فعالیات مرخصة لجمع التبرعات مثل البازارات والمعارض الخیریة  
 .تفعیل منصات إلكترونیة آمنة ومعتمدة لجمع التبرعات عبر الإنترنت 

  



  جمع وتلقي التبرعات  سياسة 

  

  :   التبرعات   توثيق 

   ورقم الجمعیة،  اسم  تتضمن  النقدیة  التبرعات  بجمیع  رسمیة  إیصالات  إصدار 
  الإیصال، وقیمة التبرع، والغرض منھ. 

  .الاحتفاظ بسجلات مفصلة لجمیع التبرعات وفقًا لمتطلبات التدقیق المالي  

  :   التبرعات   دام استخ

للمتبرعین وعدم استخدامھا في أي أغراض أخرى  تخصیص التبرعات للغرض المعلن  
  دون الحصول على موافقة مسبقة أو وفقًا للأنظمة. 

  :   المخاطر والامتثال   إدارة 

   والإجراءات بالسیاسات  الالتزام  لضمان  التبرعات  جمع  حملات  جمیع  مراقبة 
  المعتمدة. 

   والتحقیق فیھا ومعالجتھا  التعامل بجدیة مع أي شكاوى أو ملاحظات من المتبرعین
  فورًا. 

   تقدیم تقاریر دوریة للجھات الرقابیة حول تفاصیل الحملات وحجم التبرعات وأوجھ
  صرفھا. 

  :   القواعد الأخلاقية لجمع التبرعات 

 .الالتزام بالصدق والشفافیة في عرض احتیاجات الجمعیة ومشاریعھا  
   عن الإفصاح  في  سواء  المتبرعین  رغبات  تبرعاتھم  احترام  إبقاء  أو  أسمائھم 

  مجھولة. 
 .عدم منح أي امتیازات خاصة مقابل التبرع  

  



  جمع وتلقي التبرعات  سياسة 

  

  :   مراجعة السياسة 

تتم مراجعة ھذه السیاسة سنویًا أو عند حدوث تغییرات تنظیمیة، لضمان ملاءمتھا  
 مع القوانین والتعلیمات المعتمدة في دولة الكویت. 

  

  : التزامات إدارة الجمعية تجاه السياسة 

  .تعمل على الدوام بطریقة تتسم بالعدالة وبالأمانة والاستقامة والشفافیة  
  جمع عملیة  في  الكویت  دولة  من  المعتمدة  والإجراءات  بالقوانین  التام  الالتزام 

  التبرعات. 
   المسئولیة على مجلس الإدارة أمام الرأي العام وكل من قدم تبرعاتھ لجمعیة الھدایة

  للمستفیدین. بغرض إیصالھا  الخیریة 
   بتقدیم المستندات المعتمدة الدالة على استلام قیمة   الخیریة  الھدایة  تلتزم جمعیة

  التبرعات من المتبرعین.
   تم ما  تنفیذ  على  الدالة  والمعلومات  بالتقاریر  المتبرعین  بموافاة  الجمعیة  تقوم 

  الاتفاق علیھ بشأن تبرعاتھم. 
   من تصدر  لائحة  بأي  الجمعیة  حقـوق  تلتزم  بشأن  علیھـا،  المشرفة  الجھات 

  المتبرعین. 
   وإعداد ومراقبتھا  التبرعات  حركة  لتتبع  دقیقاً  محاسبیاً  نظاماً  الجمعیة  تطبق 

 التقاریر المالیة عنھا وتنشر وتوزع بحسب الاختصاص.  
  .یمنع منعاً باتاً استلام التبرعات النقدیة بأي صورة كانت 




